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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Nama acara / 

program 

PROGRAM KARNIVAL “JOM KEMBALI KE SEKOLAH” PERINGKAT 

PARLIMEN MASJID TANAH 

 

Tarikh & Masa 10 DIS 2016 

7.30 AM – 12.00 PM 

 

Lokasi Dewan Datuk (Dr) Abu Seman  

Tujuan Mempromosikan Dan Memperkenalkan PI1M Kluster Masjid Tanah, Program 

Dashboard Komuniti Khususnya My Komuniti,My Health, My Soal, Dan My 

Shop, Klik Dengan Bijak (KDB) Dan Program Mobile E-Waste 

 

Butiran Penerima Belia, Dewasa Dan Warga Emas  

Butir-butir 

berkaitan dengan 

aktiviti 

Menerangkan Semua Fungsi Yang Ada Didalam Aplikasi Dashboard Seperti 

Myhealth, Mykomuniti, Myshop Dll. 

 

Kebaikan / 

kelebihan aktiviti 

 Mengadakan Pemeriksaan Kesihatan Dengan Menggunakan Peralatan 

I-Health Agar Memudahkan Para Pengguna Terutamanya Warga Emas 

Dalam Menjalankan Pemeriksaan Asas Seperti Tekanan Darah, Berat 

Badan Dan Seterusnya BMI. 

 Memfokuskan Tentang Cara-Cara Mudah Bagi Komuniti Yang Ingin 

Menyampaikan Maklumat Kepada Komuniti Lain Menerusi Aplikasi 

Dashboard Yang Boleh Dimuat Turun Di Dalam Google apps. 

 

Nama VIP 
1. YB DATUK HJH MAS ERMIEYATI BINTI SAMSUDIN 

 Timbalan Menteri Pelancongan & Kebudayaan Malaysia, 

Ketua Pergerakan Puteri UMNO Malaysia,Dan Ahli 

Perlimen Masjid Tanah 

2. YB DATUK LATIFAH BINTI OMAR 

 Exco Wanita Negeri Melaka & ADUN Taboh Naning 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Nama tetamu 

daripada VIP  

1. ENCIK JEFREE BIN MUNIR  

 PENGARAH MOTAC MELAKA 

 

2. ENCIK ZULKARNAIN BIN RAMLY  

 PENGARAH JKKN NEGERI MELAKA  

 

 

Pelaksanaan 

aktiviti utama 

i. Pengenalan Kepada PI1M 

ii. Pemeriksaan kesihatan menggunakan peralatan myhealth 

iii. Sesi taklimat myshop dan mykomuniti 

iv. Kuiz myshop dan mykomuniti 

v. Program mobile e- waste 

 

Aktiviti Sokongan Pameran Booth : Dashboard Komuniti , Klik Dengan Bijak, Pendaftaran Ahli, E-

Waste (SKMM) 

 

Peserta Lain -  

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Pendaftaran 

pengunjung ke 

booth 

Dashboard 

Komuniti PI1M 

Kluster Masjid 

Tanah 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Pendaftaran 

pengunjung ke 

booth 

Dashboard 

Komuniti PI1M 

Kluster Masjid 

Tanah 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Petugas PI1M 
memberikan 

penerangan & 
flyers berkaitan 

Program 
Dashboard 
Komuniti 
kepada 

pengunjung 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

 
Pengunjung 

yang hadir akan 
diberikan 

taklimat ringkas 
dan Petugas 

akan 
memberikan 
soalan kuiz 
berkaitan 

Dashboard 
Komuniti 
kepada 

pengunjung 
untuk dijawab 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Pengunjung 
yang 

memberikan 
jawapan yang 
tepat kepada 
soalan kuiz 
dashboard 

akan diberikan 
hadiah 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Antara 
pengunjung 

yang 
memberikan 

jawapan yang 
tepat kepada 
soalan kuiz 
dashboard 

akan diberikan 
hadiah 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Penglibatan 
kanak-kanak 

melengkapkan 
word search 

berkaitan KDB 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Antara kanak-
kanak yang 
menyertai 

woard search 
KDB 
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ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Penyertaan 
kanak-kanak & 

pemberian 
saguhati 

kepada setiap 
penyertaan 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Pengunjung 
mencuba 

pemeriksaan 
tekanan darah 
menggunakan 
peralatan My 

Health 

Keterangan 

gambar berserta 

nama 

 

 

Majlis 
penyampaian 
sumbangan 

peralatan 
sekolah oleh 
YB Datuk Hjh 
Mas Ermieyati 
binti Samsudin 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT 

APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 

 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN 

YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM 

TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


