
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Nama acara / 

program 

KARNIVAL DASHBOARD KOMUNITI DENGAN KERJASAMA JAPERUN DAN 

KEMAS DUN TANJUNG BIDARA 

 

Tarikh & Masa 19 Febuari 2017 (Ahad) 

8.00 pagi – 2.00 petang 

 

Lokasi Dewan Japerun DUN Tanjung Bidara  

Tujuan Mempromosikan Dan Memperkenalkan PI1M Kluster Masjid Tanah, Program 

Dashboard Komuniti Khususnya My Komuniti, My Health, My Soal, My Shop, Klik 

Dengan Bijak (KDB) Dan Program Mobile E-Waste 

 

Butiran 

Penerima 

Semua peringkat umur  

Butir-butir 

berkaitan 

dengan 

aktiviti 

 Menerangkan Semua Fungsi Yang Ada Didalam Aplikasi Dashboard Seperti 
Myhealth, Mykomuniti, Myshop Dll. 

 Sesi penerangan Klik Dengan Bijak 

 Pengumpulan Barangan E-Waste 

 Pameran dari pelbagai agensi 

 

Kebaikan / 

kelebihan 

aktiviti 

 Penerangan komponen-komponen dashboard. 

 Mengadakan Pemeriksaan Kesihatan Dengan Menggunakan Peralatan I-Health 
Agar Memudahkan  Para Pengguna Terutamanya Warga Emas Dalam 
Menjalankan Pemeriksaan Asas Seperti Tekanan Darah, Berat Badan Dan 
Seterusnya BMI. 

 Memfokuskan Tentang Cara-Cara Mudah Bagi Komuniti Yang Ingin 
Menyampaikan Maklumat Kepada Komuniti Lain Menerusi Aplikasi Dashboard 
Yang Boleh Dimuat Turun Di Dalam Google apps. 

 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

 Memuat turun aplikasi dashboard komuniti ke telefon pintar 

Nama VIP 
 

Datuk Hj. Md. Rawi bin Mahmud  

(Timb. Exco Pelajaran, Pengajian Tinggi Sains Dan Teknologi, Teknologi 

Hijau Dan Inovasi Merangkap ADUN Kawasan Tanjung Bidara) 

 

Nama tetamu 

daripada VIP  

 

1. Puan Zaidah Binti Ma’on  

 Pegawai Kemas Daerah Alor Gajah 

2. Muhammad Zainudin Bin Mahsa 

 Penghulu DUN Tanjung Bidara 

3. Imam Ibrahim Bin Mohamad Yusuf 

 Imam 1 Masjid Pengkalan Balak 

 

Pelaksanaan 

aktiviti utama 

i. Pameran dan penerangan di booth dashboard komuniti 

ii. Pemeriksaan kesihatan menggunakan peralatan myhealth 

iii. Muat turun aplikasi dashboard komuniti 

iv. Pameran dan aktiviti di booth pelbagai agensi 

v. Taklimat dashboard komuniti dan klik dengan bijak 

vi. Program mobile e- waste 

 

Aktiviti 

Sokongan 

i. Sukaneka dan pertandingan mewarna kanak-kanak 

ii. Senaman erobik 

iii. Taklimat dari pihak KEMAS 

iv. Kuiz dashboard komuniti 

v. Pengumpulan Cop disetiap Booth agensi 

vi. Cabutan bertuah 

vii. Berat badan ideal (KKM) 

viii. Teka berat buku (Perpustakaan Desa) 

ix. Pemeriksaan kesihatan (KKM & KOSPEN) 

x. Pembayaran Cukai (Pejabat Tanah & MPAG) 

xi. Aktiviti Jualan Dari Usahawan Komuniti 

xii. Permainan Soopa-Doopa 

 

Peserta Lain  KEMAS 

 Majlis Perbandaran Alor Gajah (MPAG) 

 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

 Polis Diraja Malaysia (PDRM) 

 Perbadanan Tabung Pengajian Tinggi Nasional (PTPTN) 

 Kolej Komuniti Masjid Tanah (KKMT) 

 Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) 

 Pejabat Tanah 

 Lembaga Pelindung & Kebajikan Pengguna Malaysia (LPKPM) 

 KOSPEN 

 Perpustakaan Desa 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

Persediaan 

Majlis 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

 

Pendaftaran 

para 

pengunjung 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

 

Pendaftaran 

ibu bapa dan 

pelajar 

KEMAS 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

  

Senaman 

erobik 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

 

 
Senaman 
erobik 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 

gambar 

berserta 

nama 

 

 

 
Pemeriksaan  
kesihatan dari 
agensi 
(KOSPEN) 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 

Penerangan 
dari agensi 
(LPKPM) 

 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Pameran dan 
penerangan 
dari agensi 
KKMT 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Penerangan 
dari Petugas 
PI1M Kluster 
Masjid Tanah 
Berkenaan 
dengan 
Dashboard 
komuniti 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Penerangan 
dari Petugas 
PI1M Kluster 
Masjid Tanah 
Berkenaan 
dengan 
Dashboard 
komuniti 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Booth 
Memuat turun 
Aplikasi 
Dashboard 
Komuniti 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Mobile E-
Waste 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Mobile E-
Waste 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Aktiviti 
mewarna 
kanak-kanak 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Aktiviti 
sukaneka 
kanak-kanak 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Aktiviti 
sukaneka 
kanak-kanak 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Taklimat 
Dashboard 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Taklimata Klik 
Dengan Bijak 
(KDB) 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Kuiz kepada 
pengunjung 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Ucapan 
perasmian 
penutup oleh 
YB Datuk Hj. 
Md. Rawi bin 
Mahmud 
(ADUN Tg. 
Biadara) 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Penyampaian 
hadiah 
kepada para 
pemenang 
oleh YB Datuk 
Hj. Md. Rawi 
bin Mahmud 
(ADUN Tg. 
Biadara) 



ITEM 

JENIS 

INFORMATION 

MAKLUMAT 

NOTES 

NOTA 

Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 

 

 
Sesi 
bergambar 
Petugas 
Bersama 
Ybhg. ADUN 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 

CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENT 

 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN PANDUAN 

YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN 

DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG. 

 

 

 

 

 

 

 


